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Appels de loyer 1
Gestion  /  Locataires  /  Préparation appels

Sélectionnez vos locataires   Edition   Tout sélectionner

Cliquez sur le bouton   Périodes d'appel   vérifiez les dates et  
cliquez sur le bouton  Confirmation

Cliquez sur le bouton   Préparer appels sur serveur
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Appels de loyer 2
Primula  génère les appels de loyer pour tous les locataires 

sélectionnés

A la fin de l'opération, vérifiez que tout est correct depuis 
Utilitaires / Comptes-rendus

Vous pouvez maintenant imprimer les appels de loyer 
Editions Favorites / Appels de loyer  Cliquez sur le bouton  Edition

Lorsque la partie impression sera correctement effectuée, les 
mouvements comptables pourront être validés :

Opérations quotidiennes / Opérations Gérance à valider
Cliquez sur le bouton  Validation d'écritures sur serveur 
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Encaissements
 
Opérations quotidiennes / Encaissements

Détaillez la liste des appels à encaisser  
Edition / Tout détailler  ou  clic à gauche du nom du locataire

Sélectionnez l'appel concerné  (il doit être encadré)
Cliquez sur le bouton  Encaissement
Compétez les informations,  validez et quittez 
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Charges
 Opérations quotidiennes / Saisie de charges

Détaillez la liste des locaux  
Edition / Tout détailler  ou  clic à gauche de l'immeuble

Sélectionnez le local concerné  (il doit être encadré)
Cliquez sur le bouton  Saisie de charges
Compétez les informations,  validez et quittez 

Charges  / A valider
Cliquez sur le bouton  Validation comptable
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Relevé de compte propriétaires

 Vous pouvez maintenant imprimer les relevés de compte 
propriétaires avec le générateur d'états

Editions Favorites / Relevé de compte tous propriétaires
  
Cliquez sur le bouton  Edition
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